Programa de Concurso Publico
Procedimento para Aquisi¢cdo de Servigos de
Formacgao-a¢do no ambito do Programa Qlpme 2020

(PROCEDIMENTO N.2 2/ 2019)
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Art. 1.2 DESIGNAGAO DO CONCURSO
A Associacdo Comercial e Industrial da Figueira da Foz, neste texto também designada por
entidade adjudicante, aceita propostas, nos termos do presente Programa do Concurso, para a
execucdo da prestacdo de servicos de formacgdo-acdo a facultar as empresas destinatdrias do
Programa Qlpme 2020, pelo Programa Operacional Competitividade e Internacionalizacdo
(POCI), operagdo POCI-03-3560-FSE-000634, designada por Formacgdo-acdo para PME, nos
termos do Aviso de Abertura de Candidatura n.2 POCI-60-2019-06, Aviso n.2 10/SI/2019 —
Sistema de Incentivos Projetos Conjuntos Formacdo A¢ao FSE, que apresenta como organismo
intermédio o CEC/ CCIC — Conselho Empresarial do Centro/ Camara de Comércio e Industria do
Centro (doravante designado por CEC/CCIC), e a Associacdo Comercial e Industrial da Figueira

da Foz como entidade promotora (doravante designada por ACIFF).

Art. 2.2 ENTIDADE ADJUDICANTE
A entidade adjudicante que preside ao Concurso é a Associacdo Comercial e Industrial da
Figueira da Foz, adiante também designada apenas por ACIFF, com sede em Largo Professor
Vitor Guerra, n.2 3, com o telefone 233.401.320, fax 233.420.555, correio eletrdnico
formacao@aciff.pt e que utiliza a Plataforma de Contratacdo Publica com o endereco

www.compraspt.com.

Art. 3.2 ORGAO QUE TOMOU A DECISAO DE CONTRATAR
A decisdo de contratar e de autorizacao de despesa foi tomada por delibera¢do da Direg¢ao da

Associacdo Comercial e Industrial da Figueira da Foz, datada de 07 de Outubro de 2019.

Art. 4.2 AS PECAS QUE INSTRUEM O PROCESSO
1. Programa do Procedimento
2. Caderno de Encargos
3. As informacgdes contidas nos documentos do processo de concurso serdo consideradas pelos
concorrentes como confidenciais, ndo podendo ser transmitidas a terceiros sem acordo da

ACIFF.

Art. 5.2 CONCORRENTES
Podem apresentar propostas os concorrentes que nao se encontrem em qualquer das situagdes
referidas no artigo 552 do CCP e disponham de capacidade técnica, legal e financeira para a
realizacdo de todas as componentes do trabalho previstas nas especificagdes técnicas do

Caderno de Encargos.



Art. 6.2 PRECO BASE
1. O prego base dos servicos objeto de Concurso é de 226.023,00€ (duzentos e vinte e seis mil e
vinte e trés euros), acrescidos de IVA, se devido, a taxa legal em vigor.
2. O prego referido no ndmero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas, cuja
responsabilidade nao seja diretamente atribuida a Entidade Adjudicante.
3. Aformacao do preco resulta dos limites de elegibilidade de despesas, nos termos da Portaria
n.2 60-A/2015, de 2 de margo, discriminando:

a. Preco por hora ou dia ou més de trabalho.
b. Valor estimado para deslocagdes de formadores e consultores e sua férmula de célculo.
c. Encargos diretos com a preparagao, desenvolvimento, acompanhamento e avaliagdo.

4. A proposta que apresente um valor total igual ou inferior a 50% do prec¢o de base referido no
n.2 1, considera-se que apresenta um valor anormalmente baixo, de acordo com o art.2 712, n.2

2 do CCP.

Art. 7.2 CRITERIO DE ADJUDICAGAO DA PROPOSTA

1. O critério de adjudicacdo é o da proposta economicamente mais vantajosa, na modalidade
melhor qualidade-preco, e os fatores e eventuais subfatores que o densificam sdo os seguintes:
Fator A (45%) — Qualidade das metodologias propostas pelo concorrente
Fator B (45%) - Qualidade/ Multidisciplinaridade da Equipa Técnica a afetar a prestagdo do
servigo

Subfator B1 (25%): Qualidade/ Multidisciplinaridade da equipa de consultores e
formadores

Subfator B2 (20%): Qualidade técnica da equipa de gestdo de projeto
Fator C (10%) — Preco da proposta (discriminado)
2. As escalas de pontuagao para os diferentes fatores que densificam o critério de adjudicagdo
sdo:

A) Qualidade das metodologias propostas pelo concorrente

v Evidéncia e descricdo de ferramentas de suporte & metodologia, que permitam a
sistematizacdo da informacdo recolhida e produzida
Muito adequada 50
Satisfatdria 30
Pouco adequada 15
N3do evidencia 0



v' Evidéncia de ferramentas de articulagdo entre a componente consultoria e a
componente formagdo
Muito adequada 50
Satisfatdria 30
Pouco adequada 15
N3do evidencia 0

B1) Qualidade/ Multidisciplinaridade da Equipa de consultores e formadores

A equipa de consultores e formadores devera ser composta por especialistas nas
seguintes dreas: Estratégia, Recursos Humanos, Economia, Gestdo de Empresas,
Inovacao, Financeira, Marketing, Informatica, Qualidade

Deverd ainda reunir os seguintes atributos preferenciais:

- Auditores que integrem a bolsa de Entidades Formadoras Certificadas
- Formacgdo Académica adequada as areas de intervencao

- Experiéncia Profissional em formacgao-acao

- Experiéncia em Formagao

- Possuir CAP/ CCP

v" Adequacdo da Formagdo Académica e Formagdo complementar da equipa
Muito adequada 50
Satisfatdria 30
Pouco Adequada 15
Insuficiente 0

v" Dimens3o da equipa de consultores/ formadores face ao volume de formacido do
projeto
Muito adequada 50
Satisfatoria 30
Pouco Adequada 15
Insuficiente O

B2) Qualidade técnica da equipa de gestdo de projeto

A equipa de Gestdo do Projeto devera ser dimensionada face ao volume de formagdo do projeto
e reunir os seguintes atributos preferenciais

- Experiéncia em coordenacao de projetos de formacdo-acao

- Experiéncia em coordenagao técnico-pedagdgica

- Formacdo Profissional Certificada em Gestdo de Projetos

- Formacgdo Académica em Ciéncias da Educacdo ou Formacao Profissional Certificada
em Gestao da Formacao

- Possuir CAP/ CCP

v" Formacdo académica e profissional relevante para as funcdes de gestdo de projeto
Muito adequada 50
Satisfatdéria 30
Pouco Adequada 15
Insuficiente 0

v Dimens3o da equipa de gest3o de projeto face ao volume de formac3o do projeto
Muito adequada 50
Satisfatéria 30



Pouco Adequada 15
Insuficiente O

C - Preco da proposta
PP = 100-((PConcorrente/PMaximo)x100)
PP — Ponderacdo do Preco
PConcorrente — Preco Constante da Proposta do Concorrente
PMaximo — Preco maximo do Contrato

3. AFormula de Ponderagdo dos fatores do critério de adjudicacdo é a seguinte:
CF=0,45A+0,25B1+0,2B2+0,1C

Em que CF é a Classificacdo Final e os fatores/ sub-fatores A, B1, B2 e C se referem aos indicados
no numero 1 do presente artigo.

4. O juari atribuird a cada um dos fatores/ sub-fatores uma classificagdo numérica de acordo com
o descrito no nimero 2 do presente artigo.

5. A lista final de classificacGes de candidaturas serd obtida por ordenacdo dos valores para CF,
obtidos por aplicacdo da férmula referida no nimero 3 deste artigo.

6. Em caso de existéncia de classificacdes idénticas, sera adjudicada a proposta que seja

apresentada em primeiro lugar.

Art. 8.2 DISPONIBILIZAGAO E ACESSO AO PROCEDIMENTO
1. O presente procedimento sera integralmente disponibilizado na plataforma eletrénica de
contratacdo publica ComprasPT com o seguinte enderego eletrénico: www.compraspt.com,
disponibilizada pela empresa Miroma — Servicos e Gestdo de Participa¢des, Lda, devendo as
Propostas e todas as comunicagBes e notificagdes entre as partes ser entregues através da
mencionada Plataforma.
2. Para ter acesso a plataforma ComprasPT, deverd efetuar o registo no endereco eletrénico

www.compraspt.com.

Art. 9.2 PRAZO E APRESENTACAO DA PROPOSTA ELETRONICA
1. A data limite de entrega das propostas é até as 23h59 do trigésimo dia a contar da data de
langamento do presente procedimento, ndo contando o dia da pratica do ato, nos termos do
Cddigo do Procedimento Administrativo.
2. O prazo de apresentac¢do da proposta é continuo.
3. A proposta deve ser mantida obrigatoriamente por um periodo de 66 dias, a contar da data
supra enunciada.

4. As propostas apresentadas nao serao objeto de negociacao.



5. A apresentagdo da proposta e dos documentos que a acompanham devera ser realizada
exclusivamente de forma eletrdénica.

6. A entrega das propostas do presente procedimento serd efetuada na plataforma eletrdnica
de contratagdo publica ComprasPT.

7. Os concorrentes deverao assinar eletronicamente a proposta e todos os documentos que |he
associarem, com certificado digital qualificado, de acordo com o art.2 272 da Portaria 701-
G/2009 de 29 de Julho.

8. A ndo apresentacdao da proposta, nos termos estabelecidos no presente programa de

procedimento e na lei, determina a sua exclusao.

Art. 10.2 ESCLARECIMENTOS, ERROS OU OMISSOES
1. Os esclarecimentos necessarios a boa compreensdo e interpretacdo das pecas do
procedimento devem ser solicitados por escrito, no primeiro terco do prazo fixado para a
apresentacdo das propostas, através da plataforma eletrénica ComprasPT.
2. Os esclarecimentos a que se refere o nUmero anterior serdo prestados por escrito, através da
plataforma eletrénica ComprasPT, até ao termo do segundo terco do prazo fixado para a
apresentacdo das propostas.
3. Até ao termo do primeiro terco do prazo fixado para a apresenta¢do das propostas, os
interessados devem apresentar a ACIFF, através da plataforma ComprasPT, uma lista na qual
identifiguem, expressa e inequivocamente, os erros e/ou as omissdes do caderno de encargos
por eles detetados e que digam respeito a:
a) Aspetos ou dados que se revelem desconformes com a realidade; ou
b) Espécie ou quantidade de prestagdes estritamente necessarias a integral execugdo do objeto
do contrato a celebrar; ou
c) CondigGes técnicas de execugdo do objeto do contrato a celebrar que o concorrente nio
considere exequiveis.
4. Os esclarecimentos, as retificagdes e as listas com a identificacdo dos erros e/ou das omissdes
detetados, serdo juntas as pegas do presente procedimento e proceder-se-a a notificacdo das
mesmas a todos os interessados, através da ferramenta de gestdo de mensagens da plataforma

ComprasPT.

Art. 11.2 ELEMENTOS DA PROPOSTA
1. Na proposta, o concorrente deve manifestar a sua vontade de contratar e indicar as condi¢Ges
em que se dispde a fazé-lo.

2. A proposta deve conter os seguintes elementos:



a) Metodologia de execugdo do trabalho, em cuja descri¢cdo o concorrente deve fazer referéncia,
tdo detalhada quanto possivel, as tarefas a executar e aos procedimentos e técnicas a utilizar no
sentido de atingir integralmente os objetivos definidos no caderno de encargos;

b) Constituicdo nominativa da principal equipa técnica a afetar aos servicos objeto do presente
CONCUrso;

c) Lista dos principais trabalhos realizados pelo concorrente, nomeadamente os que tiveram por
objeto prestacdo de servicos de formacdo-acdo no ambito de anteriores edicdes do Qlpme,
intervengcdes em projetos anteriores de Formacdo-Acdao ou outros na mesma vertente,
respetivas datas e destinatarios;

d) Preco total da proposta, com exclusdo do IVA, expresso em euros, que deve ser indicado por
algarismos e por extenso. Deve ser expressamente mencionado que ao prego total acresce o IVA
indicando-se o respetivo valor e a taxa legal aplicavel, entendendo-se, na falta desta mencao,
gue o preco apresentado ndo inclui aquele imposto;

e) Justificacdo do preco proposto, discriminando as componentes, em conformidade com o
definido em caderno de encargos, e referindo os pressupostos que conduziram a composicao
do preco final.

3. Nao é admitida a apresentacdo de propostas variantes.

4. Ndo é admitida a apresentacdo de propostas com altera¢des ao caderno de encargos.

Art. 12.2 DOCUMENTOS QUE ACOMPANHAM A PROPOSTA
1. A proposta é, nos termos do art.2 582, n.2 1 do CCP, obrigatoriamente redigida em portugués,

e acompanhada pelos seguintes documentos:

a. Documento Europeu Unico de Contratagdo Publica, em substituicdo do anexo | ao CCP;

b. Certiddo de registo comercial ou, em alternativa, cddigo de certiddo permanente para
consulta on-line no site Portal da Empresa;

c. Documentos que contenham todos os atributos da proposta e de acordo com os quais o

concorrente se dispde a contratar.

2. Outros documentos que o concorrente considere indispensaveis para efeitos do disposto no

ponto anterior.

Art. 13.2 RELATORIO PRELIMINAR
1. Apds a analise das propostas e a decisdo sobre eventuais reclamacdes, o juri procede a
aplicacdo do critério de adjudicacdo constante do programa do concurso, elaborando, em

seguida, o relatério preliminar.



2. O relatdrio preliminar é elaborado nos termos do disposto no art.2 1462 do CCP.

Art. 14.2 AUDIENCIA PREVIA
1. Apés analise das propostas, os concorrentes sdo notificados do respetivo Relatério Preliminar
elaborado conforme estabelecido no artigo anterior, para efeitos de audiéncia prévia, a realizar
num prazo de 5 (cinco) dias Uteis.
2. Durante a fase de audiéncia prévia, todos os concorrentes tém acesso, através da plataforma
eletrdnica de contratacdo, as comunicagdes trocadas com os demais concorrentes pertinentes

ao concurso e as propostas por estes apresentadas.

Art. 15.2 ESCOLHA DO ADJUDICATARIO
Depois de cumpridas as formalidades previstas na lei, a entidade adjudicante, com base num

relatdrio fundamentado elaborado pelo juri, escolhe o adjudicatario.

Art. 16.2 NOTIFICAGAO DA ADJUDICACAO
1. Nos cinco dias Uteis posteriores ao envio do Relatdrio Preliminar, todos os concorrentes sao
notificados, em simultdneo, da decisdo de adjudicacdo, que sera ainda acompanhada do
relatério final de andlise das propostas.
2. Ao adjudicatario, aquando a notificagdo da adjudicacdo, ser-lhe-a exigida a entrega de
documentos comprovativos de habilitacdo nos termos do art.2 172 do presente Programa de

Procedimento.

Art. 17.2 DOCUMENTOS DE HABILITACAO
1. O adjudicatario devera apresentar, no prazo de dez dias apds notificacdo da adjudicagao,
reprodugao dos documentos a que se refere o presente ponto, redigidos em lingua portuguesa
ou acompanhados de tradugdo devidamente legalizada, no caso de estarem redigidos em lingua
estrangeira.
a) Documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situacées previstas nas alineas b), d),
e) ei) do art.2 552 do CCP;
b) Certidao de registo comercial ou em alternativa cédigo de certiddo permanente para consulta
on-line no site Portal da Empresa, ou documento equivalente.
c) Os seguintes documentos comprovativos da titularidade das habilitacdes para a presta¢do do
servico, nos termos do n.2 6, do artigo 81.2, do CCP:
I. Certificados de formacdo e/ ou habilitacdes da equipa técnica nas areas relevantes para as

fungdes de gestao de projeto



Il. CAP/ CCP de todos os consultores/ formadores, bem como da equipa de gestdo de projeto
Ill. Certificado DGERT do concorrente, ou documento equivalente

c) A apresentacdo dos documentos de habilitacio serd efetuada através da plataforma
eletrénica de contratacao.

d) O prazo para a supressao de irregularidades detetadas nos documentos de habilitacdo é de
cinco dias Uteis.

e) A ndo apresentacdo atempada da documentacdo supra identificada implica a caducidade da

adjudicacao, de acordo com o previsto no art.2 862 do CCP.

Art. 18.2 CAUCAO

1. E exigivel prestacdo de caucdo nos termos do art.2 88, n.2 1 e n.2 2 do CCP.

2. Estabelece-se o valor da caugdo em 5% do precgo contratual, de acordo com o estipulado no

art.2 89, n.2 1 do CCP.

3. A caucdo deve ser prestada no prazo de 10 dias apds a adjudicacdo, mediante a apresentacao
de depdsito em dinheiro do montante estabelecido no nimero anterior, no Millennium BCP, a
ordem da entidade adjudicante ou em alternativa mediante apresentacao de garantia bancdria
ou Seguro-caucao, de acordo com o art.2 90.2, n.2 2 do CCP e de acordo com o Anexo lll do

Caderno de Encargos.

Art. 19.2 FALSIDADE DE DOCUMENTOS E DE DECLARACOES
Sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento penal, a
falsificagao de documentos ou a prestagao culposa de falsas declaragdes determina, consoante

0 caso, a respetiva exclusao ou a invalidade da adjudicagdo e dos atos subsequentes.

Art. 20.2 PREVALENCIA
Nos termos do art.2 512 do CCP, as normas do CCP, prevalecem sobre quaisquer disposi¢des das
pecas do procedimento, razdo pela qual, quaisquer omissdes e lacunas serdao supridas e

integradas com recurso as normas legais.



